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Isletmede Mesleki
Egitim Ve Yaz Staj)

Isletmeleri ve is yerlerini nasil seceriz?

Isetmede mesleki egitim ve yaz staji yapmak icin basvuru
surecleri nasil gelisir?

Ogrencinin sorumluluklari nelerdir?

DOonem ici yaz staji yapilabilir mi?
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Ars. Gor. Hatice Turna
Komisyon Uyesi - Yaz Staji Sorumlusu
hturna@aku.edu.tr

Yaz Staji ile ilgili tum sorular|n|2| Arg Gor Hatice Turna ve Dr. Ogr Uyesi Glray Sonugur e;

Sonugur'e iletiniz.
Mail ile iletisim kurunuz. Maillerinize 3 is giinu icerisinde cevap verilecektir.




HE Y

ls yeri bulmak 6grencinin

sorumlulugundadiur.

ls yeri bulurken dikkat
edilmesi gereken hususler:

. Firma kadrosunda elektrik miihendisi, makine miihendisi ve/veya
mekatronik miithendisinden en az birini bulunduran;
- Miihendislik bolumu alaninda olmak sartiyla genel miihendislik
uygulamalari ile isletme ve organizasyon konularini kapsayan;
= firmalar tercih edilmelidir. Firmanin uygunlugu icin yaz staji ve isletmede
/4 \¢& ) mesleki egitim basvurusu yapmadan énce sorumlu komisyon iiyelerine
damgmlz So6zlii onay almadan basvuru yapmayiniz.




ls sagligi ve giivenligi belgesi almak

ogrencinin sorumlulugundadur.

Calisanlarin Is Saghgi Ve Giivenligi Egitimlerinin Usul Ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligi
6. maddesinin 4. fikrasi geregince ISG temel egitimlerinin degisen ve ortaya ¢ikan yeni riskler de dikkate
alinarak asagida belirtilen dizenli araliklarla tekrarlanir:
a) Cok tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde yilda en az bir defa.
b) Tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde iki yilda en az bir defa.
c) Az tehlikeli sinifta yer alan igsyerlerinde (¢ yilda en az bir defa.

s Saghgi ve Guvenligi Egitimi en az 12 saatlik bir
egitim olmaldir.

s Saghgi ve Glvenligi Egitimi Sertifikasi alindigs
tarihten itibaren 2 yili gecmemis olmamasi
gerekmektedir.




Ogrencilere, bir egitim-6gretim
doneminde mekatronik muhendisligi

programi ile ilgili isyerlerinde
ogrenim suresinde aldiklari bilgilere
dayali uygulama deneyimi
kazandirarak gunimuz is ortamiyla
uyumlu teknolojilerle donatiimis
muhendis yetistirme programidir.

Isletmede Mesleki Egitim Yonergesini okumak 6grenci
sorumlulugundadir.

Ders baslangi¢ haftasi baslar ve 14-16 hafta devam eder.

Devam etme zorunlulugu gerektiren ders bulunmamasi
halinde 7. yariyillda gerceklestirilir.

Dersten basarili olabilmesi icin haftada en az 40 saat is
yerinde bulunulmalidir.

Ogrenciler Isletmede Mesleki Egitimine %80 oraninda
devam etmek zorundadir. Izinsiz 3 giin devam etmeyen
dgrenci basarisiz kabul edilir.

Isletmede Mesleki Egitim dersi egitim 6gretim
yonetmeliginde yer alan harf notu olarak degerlendirilir.

Gerekli sartlar;
e Alttan devam kosulu olan ders yukumlaltgu
bulunmamasi
e Devam zorunlulugu olmayan alttan ders yuktnin en
fazla 15 AKTS olmasi
e Alt donemden alinan derslerin uygulama sayisinin
teorik ders sayisindan fazla olmamasi



YUKSEKOGRETIM KURUMLARI UYGULAMALI EGITIMLER CERCEVE YONETMELIGI geregince;

\ Isletmede mesleki egitimin egitim ve gretim donemlerinde yapilmasi
[l esastir. Isletmede mesleki egitim yitksekdgretim kurumunun akademik takviminde
\ belirlenen egitim ve 6gretim donemlerinde baslar ve bu siirenin sonunda biter.
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3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu’n 25 inci madde 510 sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’n 5' inBimaddesi
. Uyarinca isletmede mesleki egitim goren ogrenciler hakkinda is

S
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Yurt disinda isletmede mesleki egitimini gerceklestirmek isteyen
ogrenciler durumu bildirmekle yikumludiir ve is kaza sigortasinin
kendileri tarafindan yatiracaklarini beyan etmeleri gerekmektedir.

C

Isletmede Mesleki Egitim siirecleri geregince dgrenci
hafta sonu ve resmi tatil glinlerinde calisamaz.

Isletmede mesleki egitim aylik diizenli olarak belgelenmesi ve takip edilmesi
gereken bir stirectir. Bu kapsamda isletmede mesleki egitim basvuru tarihleri,
belge ve rapor teslim sekli ve tarihleri gibi bilgiler gecerli egitim ogretim yilinda

mekatronik miithendisligi web sitesinde . Takip etmek ogrenci

sorumlulugundadir.



Tabi olunan yaz staji ile ilgili ydnetmelik ve yonergeleri
okumak 6grencinin sorumlulugudur.

Afyon Kocatepe Universitesi Teknoloji FakUltesi 6grencileri,
“ Afyon Kocatepe Universitesi Lisans Programlari Yaz Staiji
Yonergesi® kurallari gergevesinde en az 60 ig gunu stqj
yapmak zorundadirlar.

Yaz Staji 4. yariyil dersleri tamamlandiktan sonraki yaz
doneminde, egitim-ogretim donemleri ve donem sonu sinav
haftalari disinda kalan surelerde yapilabilir.

Bir dobnemde en az 20 ig gunu yaz staji yapiimalidir.

MUfredattaki staj disindaki tim sorumluluklarini yerine getiren
ogrenciler BYK karariyla guz veya bahar yariyili icerisinde de
staj yapabilir.

Pazar gunleri ve resmi tatil gunleri staj is ginunden sayllmaz.
Cumartesi gunu caligacak égrencilerin Cumartesi ¢alisma
belgelerini doldurmasi gerekir.



Staj baglamadan her
ogrencinin staja )
baslamadan once AKU
Staj defterini edinmesi,
Ilk sayfayi eksiksiz
doldurmasi ve komisyon
uyelerine "Staj
Koordinatoru” olarak
Imzalatmasi
gerekmektedir.

OGRENCININ




. |s veren tarafindan doldurulacaktir » "Pratik ¢alismalarin ginlere dagihm
kisminin firma tarafindan eksiksiz cizelgesi" kismi gun gun dikkatlice
olarak doldurulmasi 6grenci — doldurulacak, 6grencinin ve amirin

sorumlulugundadr. /S " imzasi kisimlari eksiksiz olacaktir.

\
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** Staj defterinde imzasi1 olmasi
gereken "amir” stajyerden
sorumiu MUHENDIS olmalk

2orundadair. Bu bolhimde imza Eksiklik tespitinde
kage olmayan defterler kabul gerceklestirdigi staj giinlerinden

edilmeas:. diigiilecektir.



X Staj defterinin devam eden sayfalarinin st
kismindaki “ig/birim adi, baglama tarihi, bitis
tarihi ve yapim/calisma siiresi” kisimlari
dogru ve eksiksiz bir sekilde doldurulacaktir.
Bunun altinda kalan “yapilan isler” kismi detayl
bir sekilde 6zenle doldurulacaktir.

X Bu kisim doldurulurken, anlatimi
kuvvetlendirmek icin yapilanislere iliskin
fotograflar eklenebilir.

X Staj defterine raporlar yazilirken "fabrikaya
girdim, gezdim, usta getir dedi, kontrol ettim"
gibi gunluk yaptiginiz aksiyonlar kesinlikle
yazilmayacaktir.

X Alaninizla ilgili yaptiginiz eylemleri resmi bir
dil ile aktariniz. Ornegdin; "Uretimde sogutucu
fanlarin galismamasinin; motorlara bagli sicaklik
sensorlerinin arizali olmasindan kaynaklandig
tespit edildi.”




X Turkce yazim kurallarina dikkat edilecektir.
XDeftere gosterilen 6zene ve tertipe dikkat edilecektir.

XBu kisimlar doldurulurken, anlatimi
kuvvetlendirmek icin yapilanislere iliskin fotograflar eklenebilir.

X “Tasdik edenin Adi-soyadiimza” kismi her sayfada eksiksiz doldurulacaktir:

X Bu saytalarda herhangi bir ciddiyetsizlik hali tespit edildiginde, 6grencinin yapmis oldugu
staj gininden komisyonun uygun gordiigui giin kadar kesinti yapilacaktir.

XOn sayfada bulunan formda 6grenci fotografinin olmamasi durumunda yapilan stajdan 3
IS gunu dusulecektir.

X GunlUk yazar gibi yazilan (geldim, Ali usta yap dedi, yemek yedim vb. ifadeler) defterlerde
1ila5is glini glin disumune gidilecektir. m

Xl Defter tamamen kitabi bilgi ile doldurulmamali, gerceklestirilen eylemlere (mesle.
uygulamalar) yer verilmelidir. Bu durumlarda gtin diisimtine gidilecek olup karar komisyona
alttir.




“Staj basari formu(gizlidir)” kismiisletme tarafindar

doldurulacaktir. Sirket mahru ve yetkiliimzasiile Y
birlikte kapali zarf icinde Staj Defteri ile birlikte ’:::

teslim edilecektir. Kapali zarfta gelmedigi taktirde yapilan
stajdan 3is gunu dustlecektir.

"Staj puantaj formu (staj sicil fisi)"

defterden kopariimadan her ayicin ayri
duzenlenecektir.

Herhangi bir eksik tespit edildiginde,

ogrencinin yapmis oldugu staj
gununden 3 is gunu dusulecektir. Enm——



&
. Staj defters
vapistirabilirsiniz.

doldurulmalhdir. Bilgisayarda yazilip cikti olarak

. Staj defterinin  her bolimindn doldurulmasi
Isletmelere onaylatilan her tarld belgede ile birlikte

bulunmalidir. Aksi durum

staj ginunden dusum yapilacaktir.
. Ogrenci, staj defterini doldururken
bos bir sayfasini istedigi miktarda cogaltabilir ve yazmak istediklerini bu sayfalara
vazabilir. Ancak, ogrenci ¢ogalttigi sayfa

onaylatilmalidir. Da

. Staj bitiminde, staj

na sonra, bu say’

alar staj
defteri (Staj raporlari+puantaj) ve kapal zarf icindeki “staj basari

arda; yukarida belirtilen sekillerde, 6grencinin yapmis oldugu

durumunda, staj defterinin

arl da diger sayfalar gibi yetkili kisiye
defterine eklemelidir.

formu(gizlidir)” kismi Ars. Gor. HaticeTurna’ya teslim edilecektir.

Ogrenci egitim ogretim doneminin ilk G¢ haftasinda defterini teslim edebilir. Son
teslim tarihi web sitesinde yayinlanmaktadir. Belirtilen son teslim tarihinden, daha
sonraki bir tarihte teslim edilen



ISLETMEDE MESLEKI EGITIM VE YAZ STAJI
BASVURU SURECI

Ogrenci yaz staji/isletmede mesleki
egitim gerceklestirecegi isletmeyi
belirler ve gerekli gérusmeleri

e r e kle ti ri r Mot : SGK ve Staj Baglama tarihi her haftanin Pazartesi glini yapilacaktir. 5taj yapacak ogrencilerin bagvurulanni yapmadan dnce dikkat
g g $ y etmeleri gerekmektedir.

Isyen egitimi igin tUm belgeler bir seferde yiklenmesi gerekmektedir ve belge isimleri birbinnden farkh clmahdir. (belge1.pdf belge2.pdf belge3.jpg vb.)

BAldm sorumlulan listesi igin tiklayiniz.

Teknoloji Staj Basvuru formu Uzerinden Basvuru Baslangic Degerler
2 online basvuru gerceklestirilir. Online
Basvuru ekraninda form tartanut(isletmede

MeSle kl Eg |t| m/YaZ Stajl) §GQ| n |Z. QBS Cep Mumaramz (10 haneli ginniz)

4 P T
[i SOrasiniz

Komisyon tarafindan basvuru incelenir. ’__é" ~ Form Turd Seginiz —
Firma uygun gorulmeyip red verilirse 2

adim 1'e geri donunuz. Bu asamada red
sebebi size bildirilecektir. Onay verilirse
adim 4'e devam ediniz.




ISLETMEDE MESLEKI EGITIM VE YAZ STAJI
BASVURU SURECI

Onaylanan basvuru formunun 3 adet
nushasini isletmeye 1slak imza ile
kaseletilir. (Biri okul, biri isletme ve biri
dgrenci icindir)

Staj Onay Formu, ISG belgesi ve (yaz staiji
icin eger calisilacaksa) Cumartesi calisma
belgesi taratilarak online basvuru
kanalina yuklenir.

Komisyon tarafindan basvuru incelenir.
Evraklarda eksiklik tespitinde red verilirse
red sebebi duzeltilerek evraklar tekrar
yuklenir. Onaylanirsa adim 7'ye devam
ediniz.

Islak imzali evraklar (ISG belgesinin
fotokopisini) birer ntsha olarak Teknoloji
Fakultesi Sigorta birimine elden teslim
edilir.

Teknoloji fakultesi tarafindan is kaza
sigortasi girisi yapilarak SGK belgesi
online sisteme yuklenir. Firma talebinde
buradan temin edilebilinir.



ENEL BILGILE

Gerekli yonetmelik ve yonergelere su sekilde ulasabilirsiniz;

1.Teknoloji Fakiiltesi -> Egitim Ogretim >
Yonetmelik ve Yonergeler

# E-POSTA TELEFONREHBERI ILETISIM

FYON KOCATEPE UNIVERSITESI & 't
Teknoloji Fakiiltesi \(T )

¥KALITE ¥FORMLAR ¥EGITIM OGRETIM ¥YAZ STAJI ¥ISLETMEDE MESLEKI EGITIM

On Lisans ve Lisans Akademik
Damsmanhk Yonergesi

‘ Yonetmelik ve Yénergeler

Akauc 0 Tahenn
Onlisans ve Lisans Ders Kayit

" : Islemleri Yonergesi
Egitim Rehberi

On Lisans ve Lisans Muafiyet

Erasmus ve Intibak Y&nergesi Islemleri

e a7 Farabi
i.gt.i-?.- fﬁ?({ﬁiil{:

Fakultesi c4un/ MTOK
Lisans Programlan Yaz Staji

Bologna Ders Iiceniklen (ECTS Yonergesi
Information Guide)

Teknoloji Fakiiltesi Bilimsel
int* _a EGainn 1unciy 71

euniv o Faﬁﬂuuopnunl‘:lw

Isletmede Mesleki Egitim
Sikca Sorulan Sorular Yonergesi
Fakiiltemiz Hakkinda Akademik Damsmanlik
as1 Nedeniyle Kaydi Silinecek Yonergesi

2.Mekatronik Miihendisligi-> Ogrenci Islemleri -
> Yonetmelik ve Yonergeler

# E-POSTA TELEFON

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
Mekatronik Miihendisligi Boliimii

¥ AKADEMIK PERSONEL ¥EGITIM-OGRETIM '»OGRENCI ISLEMLERI ¥ LABORATUVARLAR

umunda dgrenciler igin; I . . o =
Yonetmelikler ve Yonergeler Egitim-Ogretim ve Sinav

zrlerini 2021-2022 editim dgretim yili yaz ddnemi sonuna kadar (04.09.2( Yonetmelidi

2rleri ile birlikte “erken degerlendirme” talep ettikleri bir dilekce yazmalar: (YNSRI

umunda ya da isletmede mesleki egitime gidecek clan ddrenciler karg
i if;iﬂ AJ}"CI"I '(DCEHEDE Universi:esi Yaz S:aj| \(Cnergesim buray‘a t klayara " ig.let[nede Mesleki Egltlm ve Sta] ..................................................................................................................

n Kocatepe Universitesi, Teknoloji Fakiltesi, Ahmet Necdet Sezer Kamp ligvyniE'
Lisans Programlan Yaz Staj

Jrna@aku.edu tr / faysal@aku edu tr .
= Ll Yanergesi

Damsmanhk

Isletmede Mesleki Egitim
/alara asagidaki linklerden ulagabilirsiniz. Yonergesi

sndimne: Bl Mars 2023 =
uru Akis Semasi Cift Anadal ve Yan Dal
Mesleki Egitim ve Staj Bagvuru Formu

Mesleki Egitim Ucret Formu

Mesleki Egitim Degerlendirme Formu
1) Belgesi(PDF)

ij Belgesi (Word)



GENEL BILGILER

o Tsletmede Mesleki Egitim ve Yaz Staji ile

ilgili genel bilgi ve duyurulara Mekatronik AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

Mekatronik M"i "" igi Bolimii

ELE ¥EGITIM-OGRETIM ¥ OGRENCI ISLEMLERI ¥ LABORATUVARLAR

miihendisligi --> Ogrenci Islemleri -->

Isletmede Mesleki [ Egitim “ve /Staj

Yénetmelikler ve Yénergeler
sekmesinden erigebilirsiniz: $Lekr.“;2.‘°; i B e
isletmede Mesleki Egitim ve S1aj  "(az Staji
o Qerekli-bilgilendirme, evrak ve dayurular — sotmode Moseki Eglir.
| 2 adet — N——"
bu sayfalarda giincellenmektedir. Transkript Bl Ders Kayd: Yapilir

* Web sitesi uzerinden giincel bilgileri takip

etmek ogrenci sorumlalugundadr.



GENEL BILGILER

#A EPOSTA TELEFON REHEH

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
Mekatronik Miithendisligi Bolumiu

=T NELTAND M ¥ AKADEMIK PERSONEL ¥ EGITIM-OGRETIM ¥ OGRENCI ISLEMLEF | ¥ LABORATUVARLAR

Heusirm . Tiurria e ' e IdysdliWahu.euu. L
Yéneunsunic ve Yonergeler

TR - - . Komisyonlar
llgili dosyalara asagidaki linklerden ulasabilirsiniz.

Staj Bilgilendirme Egitimi, Mart 2022
Staj Basvuru Akis Semasi

Isletmede Mesleki Egitim v = Staj Yaz Staji

isletmede Mesleki Egitim ve Staj Bagvuru Formu Formlar Isletmede Me=!_xi Egitim

Isletmede Mesleki Egitim Ucret Formu

Danigsmanhk

Isletmede Mesleki Egitim Degerlendirme Formu

Zorunlu Staj Belgesi(PDF)

du Staj Belgesi (Word)

Cumartesi Calisma Belgesi

Ogrencinin yaz stajini

/isletmede mesleki egitimini
gerceklestirecegi isletme
ogrencinin zorunlu staj
olduguna dair belge isterse,
web sitesinde vaz staji
sayfasinda gerekli

evraklara yer verilmistir. 3
Ogrenci gecerli belgeyi
indirerek kendi giineel
bilgileri ve giincel tarihile

komisyon iiyelerine
imzalatarak zorunlu staj
belgesini temin eder.



GENEL BILGILER

o Tsletmede Mesleki Egitim ve Yaz Staji yapacak olan dgrencilerin bagvurularim baslangig tarihinden en

erken 20 giin-dnce gerceklestirmesi gerekmektedir. (Ornegin; 20 Temmuz'da baglayacaksamz en geg 1
Temmu2'da basvurmug olmalisiniz,)

* Bagvurular\her hafta Persembe gunil-degerlendirilecek olup diger giinler iglem beklemeyiniz ve
basvurularimzi bu dogrultuda gergeklestiriniz.

e Qgrenci bagina bir kaza gelmesi durumunda en ge¢ 3 giin icinde komisyonumuzu bilgilendirmelidir.

o Ogrenci isletwedemesleki egitimi ile, yaz stajim aywi isletmede gergeklestirebilir.

BASARILAR..




