
İşletmede Meslek
Eğtm Ve Yaz Stajı 

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 
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İşletmeleri ve iş yerlerini nasıl seçeriz?
İşetmede mesleki eğitim ve yaz stajı yapmak için başvuru
süreçleri nasıl gelişir? 
Öğrencinin sorumlulukları nelerdir?
Dönem içi yaz stajı yapılabilir mi?
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Arş. Gör. Hatce Turna
Komsyon Üyes - Yaz Stajı Sorumlusu
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Yaz Stajı le lgl tüm sorularınızı Arş. Gör Hatce Turna ve Dr. Öğr. Üyes Güray Sonugür'e; 
İşletmede Meslek Eğtm le lgl tüm sorularınız Dr. Öğr. Üyes Murat Alçın ve Dr. Öğr. Üyes Güray
Sonugür'e letnz. 
Mal le letşm kurunuz. Mallernze 3 ş günü çersnde cevap verlecektr. 



İş yer bulmak öğrencnn
sorumluluğundadır. 

İş yer bulurken dkkat
edlmes gereken hususler:

 Frma kadrosunda elektrk mühends, makne mühends ve/veya

mekatronk mühendsnden en az brn bulunduran;

Mühendslk bölümü alanında olmak şartıyla genel mühendslk

uygulamaları le şletme ve organzasyon konularını kapsayan;

frmalar terch edlmeldr. Frmanın uygunluğu çn yaz stajı ve şletmede

meslek eğtm başvurusu yapmadan önce sorumlu komsyon üyelerne

danışınız. Sözlü onay almadan başvuru yapmayınız. 



İş sağlığı ve güvenlğ belges almak
öğrencnn sorumluluğundadır. 

Çalışanların İş Sağlığı Ve Güvenlğ Eğtmlernn Usul Ve Esasları Hakkında Yönetmelğ
6. maddesnn 4. fıkrası gereğnce İSG temel eğtmlernn değşen ve ortaya çıkan yen rskler de dkkate
alınarak aşağıda belrtlen düzenl aralıklarla tekrarlanır: 
a) Çok tehlkel sınıfta yer alan şyerlernde yılda en az br defa.
b) Tehlkel sınıfta yer alan şyerlernde k yılda en az br defa. 
c) Az tehlkel sınıfta yer alan şyerlernde üç yılda en az br defa. 

İş Sağlığı ve Güvenlğ Eğtm en az 12 saatlk br
eğtm olmalıdır. 

İş Sağlığı ve Güvenlğ Eğtm Sertfkası alındığı
tarhten tbaren 2 yılı geçmemş olmaması

gerekmektedr.   



İşletmede
Meslek

Eğtm 
Öğrencilere, bir eğitim-öğretim
döneminde mekatronik mühendisliği
programı ile ilgili işyerlerinde
öğrenim süresinde aldıkları bilgilere
dayalı uygulama deneyimi
kazandırarak günümüz iş ortamıyla
uyumlu teknolojilerle donatılmış
mühendis yetiştirme programıdır.

Ders başlangıç haftası başlar ve 14-16 hafta devam eder.

İşletmede Mesleki Eğitim dersi eğitim öğretim
yönetmeliğinde yer alan harf notu olarak değerlendirilir.

Devam etme zorunluluğu gerektiren ders bulunmaması
halinde 7. yarıyılda gerçekleştirilir. 

Dersten başarılı olabilmesi için haftada en az 40 saat iş
yerinde bulunulmalıdır. 

 Öğrenciler İşletmede Mesleki Eğitimine %80 oranında
devam etmek zorundadır. İzinsiz 3 gün devam etmeyen
öğrenci başarısız kabul edilir. 

Alttan devam koşulu olan ders yükümlülüğü
bulunmaması
Devam zorunluluğu olmayan alttan ders yükünün en
fazla 15 AKTS olması
Alt dönemden alınan derslerin uygulama sayısının
teorik ders sayısından fazla olmaması

Gerekli şartlar;

İşletmede Mesleki Eğitim Yönergesini okumak öğrenci
sorumluluğundadır. 



İşletmede meslek eğtmn eğtm ve öğretm dönemlernde yapılması

esastır. İşletmede meslek eğtm yükseköğretm kurumunun akademk takvmnde

belrlenen eğtm ve öğretm dönemlernde başlar ve bu sürenn sonunda bter.

3308 sayılı Meslek Eğtm Kanunu’n 25 nc maddes ve 5510 sayılı

Sosyal Sgortalar ve Genel Sağlık Sgortası Kanunu’n 5' nc maddes

uyarınca şletmede meslek eğtm gören öğrencler hakkında ş

kazası ve meslek hastalığı sgortası yüksek öğretm kurumu

tarafından uygulanır.

YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARI UYGULAMALI EĞİTİMLER ÇERÇEVE YÖNETMELİĞİ gereğnce;



İşletmede meslek eğtm aylık düzenl olarak belgelenmes ve takp edlmes

gereken br süreçtr. Bu kapsamda şletmede meslek eğtm başvuru tarhler,

belge ve rapor teslm şekl ve tarhler gb blgler geçerl eğtm öğretm yılında

mekatronk mühendslğ web stesnde yayınlanacaktır. Takp etmek öğrenc

sorumluluğundadır. 

Yurt dışında şletmede meslek eğtmn gerçekleştrmek  steyen

öğrencler durumu bldrmekle yükümlüdür ve ş kaza sgortasının

kendler tarafından yatıracaklarını beyan etmeler gerekmektedr. 

İşletmede Meslek Eğtm süreçler gereğnce öğrenc

hafta sonu ve resm tatl günlernde çalışamaz. 



YAZ
STAJI

“ Afyon Kocatepe Üniversitesi Lisans Programları Yaz Stajı
Yönergesi” kuralları çerçevesinde en az 60 iş günü staj
yapmak zorundadırlar.

Afyon Kocatepe Üniversitesi Teknoloji Fakültesi öğrencileri, 

Yaz Stajı 4. yarıyıl dersleri tamamlandıktan sonraki yaz
döneminde, eğitim-öğretim dönemleri ve dönem sonu sınav
haftaları dışında kalan sürelerde yapılabilir.

Bir dönemde en az 20 iş günü yaz stajı yapılmalıdır. 

Müfredattaki staj dışındaki tüm sorumluluklarını yerine getiren
öğrenciler BYK kararıyla güz veya bahar yarıyılı içerisinde de
staj yapabilir.

Pazar günleri ve resmi tatil günleri staj iş gününden sayılmaz.
Cumartesi günü çalışacak öğrencilerin Cumartesi çalışma
belgelerini doldurması gerekir. 

Tabi olunan yaz stajı ile ilgili yönetmelik ve yönergeleri
okumak öğrencinin sorumluluğudur. 



Staj başlamadan her
öğrenc�n�n staja
başlamadan önce  AKÜ
Staj defter�n� ed�nmes�,
�lk sayfayı eks�ks�z
doldurması ve kom�syon
üyeler�ne "Staj
Koord�natörü" olarak
�mzalatması
gerekmekted�r. 

StajStajStaj
Defter�Defter�Defter�   



İş veren tarafından doldurulacaktır
kısmının frma tarafından eksksz
olarak doldurulması öğrenc
sorumluluğundadır. 

"Pratk çalışmaların günlere dağılım
çzelges" kısmı gün gün dkkatlce
doldurulacak, öğrencnn ve amrn
mzası kısımları eksksz olacaktır.

** Staj defter�nde �mzası olması
gereken "am�r" stajyerden
sorumlu MÜHENDİS olmak
zorundadır. Bu bölümde �mza
kaşe olmayan defterler kabul
ed�lmez.

Eks�kl�k tesp�t�nde
gerçekleşt�rd�ğ� staj günler�nden
düşülecekt�r. 



 Staj defternn devam eden sayfalarının üst
kısmındak “ş/brm adı, başlama tarh, btş

tarh ve yapım/çalışma süres” kısımları
doğru ve eksksz br şeklde doldurulacaktır.

Bunun altında kalan “yapılan şler” kısmı detaylı
br şeklde özenle doldurulacaktır.

  Bu kısım doldurulurken, anlatımı
kuvvetlendrmek çn yapılan şlere lşkn

fotoğraflar ekleneblr.

 Staj defterne raporlar yazılırken "fabrkaya
grdm, gezdm, usta getr ded, kontrol ettm"

gb günlük yaptığınız aksyonlar kesnlkle
yazılmayacaktır. 

 Alanınızla lgl yaptığınız eylemler resm br
dl le aktarınız. Örneğn; "Üretmde soğutucu

fanların çalışmamasının; motorlara bağlı sıcaklık
sensörlernn arızalı olmasından kaynaklandığı  

tespt edld. "

Am�r�n İmzası 
(Mühend�s)



 Türkçe yazım kurallarına dkkat edlecektr. 

Deftere gösterlen özene ve tertpe dkkat edlecektr.   

Bu kısımlar doldurulurken, anlatımı
kuvvetlendrmek çn yapılan şlere lşkn fotoğraflar ekleneblr. 

 “Tasdk edenn Adı-soyadı mza” kısmı her sayfada eksksz doldurulacaktır.
 

 Bu sayfalarda herhang br cddyetszlk hâl tespt edldğnde, öğrencnn yapmış olduğu
staj gününden komsyonun uygun gördüğü gün kadar kesnt yapılacaktır.

Ön sayfada bulunan formda öğrenc fotoğrafının olmaması durumunda yapılan stajdan 3
ş günü düşülecektr.

 Günlük yazar gb yazılan (geldm, Al usta yap ded, yemek yedm vb. fadeler) defterlerde
1 la 5 ş günü gün düşümüne gdlecektr. 

 Defter tamamen ktab blg le doldurulmamalı, gerçekleştrlen eylemlere (meslek
uygulamalar) yer verlmeldr. Bu durumlarda gün düşümüne gdlecek olup karar komsyona

attr.



"Staj puantaj formu (staj scl fş)"
defterden koparılmadan her ay çn ayrı
düzenlenecektr.

“Staj başarı formu(gzldr)” kısmı şletme tarafından
doldurulacaktır. Şrket mührü ve yetkl mzası le
brlkte kapalı zarf çnde Staj Defter le brlkte

teslm edlecektr. Kapalı zarfta gelmedğ taktrde yapılan
stajdan 3 ş günü düşülecektr. 

Herhang br eksk tespt edldğnde,
öğrencnn yapmış olduğu staj

gününden 3 ş günü düşülecektr.



Staj defter okunablr şeklde doldurulmalıdır. Blgsayarda yazılıp çıktı olarak
yapıştırablrsnz.
Staj defternn her bölümünün doldurulması öğrencnn sorumluluğundadır.
İşletmelere onaylatılan her türlü belgede kaşe veya mühür mza le brlkte
bulunmalıdır. Aks durumlarda; yukarıda belrtlen şekllerde, öğrencnn yapmış olduğu
staj gününden düşüm yapılacaktır.
Öğrenc, staj deftern doldururken deftern yetmemes durumunda, staj defternn
boş br sayfasını stedğ mktarda çoğaltablr ve yazmak stedklern bu sayfalara
yazablr. Ancak, öğrenc çoğalttığı sayfaları da dğer sayfalar gb yetkl kşye
onaylatılmalıdır. Daha sonra, bu sayfalar staj defterne eklemeldr.
Staj btmnde, staj defter (Staj raporları+puantaj) ve kapalı zarf çndek “staj başarı
formu(gzldr)” kısmı Arş. Gör. HatceTurna’ya teslm edlecektr.
Öğrenc eğtm öğretm dönemnn lk üç haftasında deftern teslm edeblr. Son
teslm tarh web stesnde yayınlanmaktadır. Belrtlen son teslm tarhnden daha
sonrak br tarhte teslm edlen defterler kabul edlmeyecektr.

Staj defternz teslm etmeden önce defternzde
eksk olup olmadığını kontrol ednz.
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Teknoloji Staj Başvuru formu üzerinden
online başvuru gerçekleştirilir.  Online

Başvuru ekranında form türünü(işletmede
Mesleki Eğitim/Yaz stajı) şeçiniz.

İ Ş L E T M E D E  M E S L E K İ  E Ğ İ T İ M  V E  Y A Z  S T A J I
B A Ş V U R U  S Ü R E C İ

Öğrenci yaz stajı/işletmede mesleki
eğitim gerçekleştireceği işletmeyi

belirler ve gerekli görüşmeleri
gerçekleştirir.

Komisyon tarafından başvuru incelenir.
Firma uygun görülmeyip red verilirse

adım 1'e geri dönünüz. Bu aşamada red
sebebi size bildirilecektir. Onay verilirse

adım 4'e devam ediniz. 
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Staj Onay Formu, İSG belgesi ve (yaz stajı
için eğer çalışılacaksa) Cumartesi çalışma

belgesi taratılarak online başvuru
kanalına yüklenir. 

İ Ş L E T M E D E  M E S L E K İ  E Ğ İ T İ M  V E  Y A Z  S T A J I
B A Ş V U R U  S Ü R E C İ

Onaylanan başvuru formunun 3 adet
nüshasını işletmeye ıslak imza ile

kaşeletilir. (Biri okul, biri işletme ve biri
öğrenci içindir)

Komisyon tarafından başvuru incelenir.
Evraklarda eksiklik tespitinde red verilirse

red sebebi düzeltilerek evraklar tekrar
yüklenir. Onaylanırsa adım 7'ye devam

ediniz. 

Teknoloji fakültesi tarafından iş kaza
sigortası girişi yapılarak SGK belgesi

online sisteme yüklenir. Firma talebinde
buradan temin edilebilinir. 

Islak imzalı evraklar (İSG belgesinin
fotokopisini) birer nüsha olarak Teknoloji

Fakültesi Sigorta birimine elden teslim
edilir. 



G E N E L  B İ L G İ L E R

1.Teknoloj� Fakültes� -> Eğ�t�m Öğret�m ->
Yönetmel�k ve Yönergeler 

Gerekl� yönetmel�k ve yönergelere şu şek�lde ulaşab�l�rs�n�z; 

2.Mekatron�k Mühend�sl�ğ�-> Öğrenc� İşlemler� -
> Yönetmel�k ve Yönergeler 



G E N E L  B İ L G İ L E R
İşletmede Mesleki Eğitim ve Yaz Stajı ile

ilgili genel bilgi ve duyurulara Mekatronik

mühendisliği --> Öğrenci İşlemleri -->

İşletmede Mesleki Eğitim ve Staj

sekmesinden erişebilirsiniz. 

Gerekli bilgilendirme, evrak ve duyurular

bu sayfalarda güncellenmektedir. 

Web sitesi üzerinden güncel bilgileri takip

etmek öğrenci sorumluluğundadır. 



G E N E L  B İ L G İ L E R
Öğrenc�n�n yaz stajını
/�şletmede meslek� eğ�t�m�n�
gerçekleşt�receğ� �şletme
öğrenc�n�n zorunlu stajı
olduğuna da�r belge �sterse,
web s�tes�nde yaz stajı
sayfasında gerekl�
evraklara yer ver�lm�şt�r.
Öğrenc� geçerl� belgey�
�nd�rerek kend� güncel
b�lg�ler� ve güncel tar�h �le
kom�syon üyeler�ne
�mzalatarak zorunlu staj
belges�n� tem�n eder. 



İşletmede Mesleki Eğitim ve Yaz Stajı yapacak olan öğrencilerin başvurularını başlangıç tarihinden en

erken 20 gün önce gerçekleştirmesi gerekmektedir. (Örneğin; 20 Temmuz’da başlayacaksanız en geç 1

Temmuz’da başvurmuş olmalısınız.)

Başvurular her hafta Perşembe günü değerlendirilecek olup diğer günler işlem beklemeyiniz ve

başvurularınızı bu doğrultuda gerçekleştiriniz. 

Öğrenci başına bir kaza gelmesi durumunda en geç 3 gün içinde komisyonumuzu bilgilendirmelidir.

Öğrenci işletmede mesleki eğitimi ile, yaz stajını aynı işletmede gerçekleştirebilir.

G E N E L  B İ L G İ L E R

B A Ş A R I L A R . .B A Ş A R I L A R . .


